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Aanmeldingsprocedure gemeente Amersfoort 

In Nederland gaan kinderen op vierjarige leeftijd voor het eerst naar de basisschool. Ouders kunnen hun kind aanmelden voor een school zodra 
het drie jaar is geworden. 

De schoolbesturen in Amersfoort hechten veel waarde aan een transparant plaatsingsproces voor leerlingen, waarbij ouders gelijke kansen 
krijgen om hun kind op de school van hun keuze in te schrijven. Daarom hebben de Amersfoortse schoolbesturen gezamenlijk een website 
ontwikkeld waarop informatie te vinden is over de basisscholen in de stad en de aanmeldingsprocedure. Deze informatie is te raadplegen op 
www.amersfoortvoorkinderen.nl . 

Dit document beschrijft de afspraken en werkwijze rondom de aanmelding van kinderen, zowel voor groep 1 (onder-instroom) als voor hogere 
groepen (zij-instroom). Daarnaast zijn er in Amersfoort afspraken gemaakt voor het tussentijds overstappen van de ene school naar een andere 
in de stad, welke zijn vastgelegd in het Convenant Tussentijds Overstappen Amersfoort. 

Kiezen van een school 

Ouders hebben de vrijheid om elke basisschool te kiezen. Schoolbesturen van bijzondere scholen kunnen echter toelatingseisen stellen op basis 

van levensovertuiging. Openbare scholen daarentegen staan open voor alle levensovertuigingen. Als een school of een klas vol is, kan een 

leerling niet worden toegelaten. De scholen zijn verplicht om de toelatingscriteria en de informatie over het al dan niet beschikbaar zijn van 

plaatsen in specifieke groepen te vermelden in hun schoolgids en op hun website. In Amersfoort worden er informatieochtenden georganiseerd 

om ouders kennis te laten maken met de scholen. Daarnaast is er op de website www.amersfoortvoorkinderen.nl uitgebreide informatie te 

vinden over alle basisscholen. 

Aanmelding 

Wanneer een kind drie jaar oud is, kunnen ouders het kind aanmelden bij de school van hun keuze door gebruik te maken van het aanmeld- of 
contactformulier op de website van de school. De school beoordeelt daarna of er specifieke ondersteuning nodig is voor het kind. Na de 
aanmelding ontvangen ouders binnen zes weken een e-mail met het besluit over de toelating (de reguliere termijn voor verlenging is vier 
weken). 
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Alleen scholen in Amersfoort waar structureel meer aanmeldingen zijn dan beschikbare plaatsen, maken gebruik van loting per maand. Ouders 
worden hierover binnen een week geïnformeerd. Bij de toelatingsbeslissing kijkt de school of er ruimte is voor het kind en of de school in staat 
is te voldoen aan de onderwijsbehoeften van het kind. Als dit niet het geval is, zoekt de school, in overleg met de ouders, naar een andere 
school die wel de benodigde ondersteuning kan bieden. Bij een complexe ondersteuningsbehoefte kan het samenwerkingsverband worden 
ingeschakeld. 

Inschrijven en plaatsen 

Wanneer een school besluit om een kind toe te laten, omdat er plaats is en de school kan voorzien in de onderwijsbehoeften van het kind, 
wordt het kind ingeschreven in de leerling administratie. Dit is een administratieve handeling. Vervolgens bepaalt de school in welke groep het 
kind wordt geplaatst. 

Hieronder wordt de aanmeldprocedure voor scholen in de gemeente Amersfoort verder beschreven. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



      

Onder instroom tot 4 jaar 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



      

Afspraken 

1. Het aanmeldbeleid van scholen in de gemeente Amersfoort staat beschreven op www.amersfoortvoorkinderen.nl en op de website van 
de school. 

2. Ouders ontvangen binnen vijf werkdagen een ontvangstbevestiging. Na het moment van deze aanmelding ontvangen ouders uiterlijk 
binnen zes weken en uiterlijk binnen tien weken een reactie of het kind wel of niet wordt/kan worden toegelaten. In het geval van 
loting per maand is de termijn waarbinnen ouders de uitkomst ontvangen een week. 

3. Plaatsingsruimte: per maan kunnen xx kinderen instromen(school is hier transparant over op website). 
4. In de schoolgids van de school staat beschreven welke ondersteuning op school wordt geboden. 

a. Kan een school de ondersteuning wel bieden, maar kan rust en/of veiligheid op school en potentiële klas niet worden gewaarborgd, 
dan volgt geen plaatsing en heeft de school zorgplicht om een andere plek te zoeken. 

5. Zorgplicht: wanneer een school niet kan voldoen aan de ondersteuningsbehoeften, dan is de school, i.o.m. ouders, verantwoordelijk 
voor een passende plek elders. 

6. De school heeft geen zorgplicht wanneer geen plaatsingsruimte beschikbaar is en dit vooraf gecommuniceerd is (via de website van de 
school). 

7. Per maand kunnen xx leerlingen instromen. De scholen loten allemaal op de eerste dag van de maand die volgt op de maand waarin de 
aanmelding plaats vond en maken binnen zeven dagen de uitkomst bekend. 
a. Kinderen behorend bij hetzelfde gezin hebben voorrang. Er wordt per schooljaar geïnventariseerd hoeveel kinderen uit hetzelfde 

gezin instromen. Het aantal instromende broertjes en zusjes per maand gaat af van het aantal beschikbare plekken in die maand. 
b. Bij meer kinderen uit hetzelfde gezin per maand dan het aantal beschikbare plekken, neemt het aantal beschikbare plaatsen in de 

volgende maand af met het aantal plaatsen dat in de vorige maand is overschreden. 
c. Scholen kunnen andere voorrangsregels hanteren. Deze regels moeten verplicht op de website en in de schoolgids worden 
gecommuniceerd (zie bijlage) 

d. Is het aantal aanmeldingen in een maand lager dan xx? 
i. Eerst kinderen van de wachtlijst. Kinderen die in een eerdere maand niet geplaatst zijn, maar wel op de wachtlijst zijn gezet 
komen als eerst in aanmerking. 
ii. Geen gegadigden meer? Dan neemt het aantal beschikbare plaatsen in de volgende maand toe met het aantal plaatsen 
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dan in de vorige maand niet is opgevuld. 

8. Op de eerste werkdag van een nieuwe maand vindt bij meer dan xx inschrijvingen in de vorige maand loting plaats. De loting wordt 
uitgevoerd door de directeur, IB-er en een ouder van de school (suggestie een ouder uit de MR). De uitslag van de loting wordt 
opgeschreven en blijft geheim voor wat de plek op de wachtlijst betreft. 

9. Als de eerste van de maand in een schoolvakantie valt wordt er op de eerste dag na de vakantie geloot en worden ouders binnen een 
week geïnformeerd over de uitkomst. 

10. De volgorde van de wachtlijst wordt bepaald door loting. Aan het einde van het schooljaar wordt de wachtlijst voor onder instroom 
opgeschoond. Ouders kunnen aangeven als zij hun kind willen plaatsen op de wachtlijst voor zij instroom. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



      

Zij instroom (vanaf 4 jaar) 

 

 

 

 



      

Afspraken 

. 

1. Het aanmeldbeleid van scholen in de gemeente Amersfoort staat beschreven op www.amersfoortvoorkinderen.nl en op de website van 
de school. 

2. Ouders ontvangen binnen vijf werkdagen een ontvangstbevestiging. Na het moment van deze aanmelding ontvangen ouders binnen zes 
weken en uiterlijk binnen tienweken een reactie of het kind wel of niet wordt/kan worden toegelaten. In het geval van loting per maand 
is de termijn waarbinnen ouders de uitkomst ontvangen een week. 

3. In het geval dat de leerling verhuist naar een andere wijk binnen Amersfoort of vanuit een andere plaats naar Amersfoort.  
4. In de schoolgids van de school staat beschreven welke onderwijsondersteuning op school wordt geboden. 

a. Kan een school de onderwijsondersteuning wel bieden, maar kan rust en/of veiligheid op school en in een potentiële klas niet 
worden gewaarborgd, dan volgt geen plaatsing en heeft de school zorgplicht om een andere plek te zoeken. 

 
5. Zorgplicht: wanneer een school niet kan voldoen aan de ondersteuningsbehoeften, dan is de school verantwoordelijk voor een passende 

plek elders. 
6. Een tussentijdse overstap is aan de orde wanneer ouders gedurende het schooljaar hun kind(eren) op een andere school willen 

plaatsen, zonder dat verhuizing aan de orde is. 
 

7. Het Convenant Tussentijds Overstappen Amersfoort is leidend bij een tussentijdse overstap. Let op; zoals het convenant nu is opgesteld, 
dient er een aanpassing plaats te vinden, ouders bepalen bij welke school zij aanmelden. Zie bijlage. 
a. Tussentijds overstappen kan alleen als de overgang in het directe belang van de leerling is, omdat de vorige school niet kan voorzien 

in de onderwijsbehoefte van de leerling, terwijl de nieuwe school dat wel kan. De beide directeuren zijn het er dan over eens dat de 
tussentijdse overstap een goede stap is. 

b. Bij onoplosbaar conflict tussen school en de ouders kan een overgang naar een andere school de beste optie zijn. In dat geval 
bepaalt de school waarvan de leerling vertrekt de exacte datum waarop dat gebeurt, waarbij het de voorkeur heeft dat die na een 
vakantie plaats vindt. Dit in overleg met de ouders/verzorgers en de ontvangende school. Beide scholen hebben zorgplicht. 

 

8. De school heeft geen zorgplicht wanneer geen plaatsingsruimte beschikbaar is en dit vooraf gecommuniceerd is (via de website van de 
school). 
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9. De volgorde van de wachtlijst wordt bepaald op grond van loting. Aan het einde van het schooljaar wordt de wachtlijst voor zij instroom 

opgeschoond. Ouders kunnen aangeven als zij hun kind willen plaatsen op de wachtlijst voor zij instroom voor het volgende schooljaar. 
a. Er worden geen uitspraken gedaan over de plaats op de wachtlijst. 

 

 


